 國立旗山農工 學期中延長服務用於寒暑假下午登記表
      年
	單  位
	職稱
	姓  名
	  事        由
	主管核章

	
	
	
	
	


	月份
	日期
(列舉延長服務日期)
	延長服務
時數共計
(每月不得超過20小時)
	簽名
	輪休時間

(寒假、暑假)

	
	中午延長服務(12:00-13：00)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	○月至○月增加服務總時數
	小時

	備註
	1.依教育部中部辦公室99年8月9日教中（人）字第0990583795號書函暨「本校行政人員出勤實施要點」等相關規定辦理。

2.各處室逕依加強行政服務及教學需求，得排定延長服務或午休輪值受理業務洽辦，處室自行管控並填寫本表，作為寒暑假減少到班輪休依據。
3.本表每人每學期末填寫1張（正反面），每月加班時數不得超過20小時，休假或公差（假）無值班之日不得辦理加班，請各處室同仁利用雲端差勤系統查詢個人出勤情形，並核實填表並由處室主管控管。

4.組長及職員由各該處室主任核章，各處室主任由校長核章。請同仁依實填寫，如發現未依事實填寫者，將依其身分別送各該考績（核）會議議處。

5.延長服務及午休輪值只限學期中，寒暑假期間不實施輪值制度。


背面（接續前頁，請雙面列印）
□本人為搭校車上、下班人員，本學年度延長服務總時數以8折採計輪休。
