	□出差      □公假      通知單(１)
	           年    月    日 填

	
	※教職員應於出發前辦妥出差或公假手續後始准離校並由人事室將本聯撕下存人事室登記備查。

	職稱
	姓名
	出差(公假)地點
	出差(公假)事由

	
	
	
	

	教學組(檢附課表)
	調(排)課情形
	預計出差(公假)起迄日期

	
	教務處
排課 □
	□無課
	自   年   月   日上午   時起至   年   月   日下午   時止 共計  日

	申請人
	代理人
	單位主管
	人事室主任
	主計室主任
	校長

	
	
	
	
	
	


	附件  等齊線
釘書針裝訂處
	國立旗山高級農工職業學校
□出差 □公假 人員工作預定表(2)
	※出差或公假事畢，應於十五日內檢具出差(公假)、出差摘要表、旅費報告表，連同有關書據，一併報請審核。

	姓名
	
	職稱
	
	所屬單位
	
	出差(公假)地點
	

	出差(公假)事由
	
	是否乘坐
飛機或高鐵
	□ 是
□ 否

	預定日期
	自中華民國   年   月   日上午   時起至   年   月   日下午   時止  共計   日

	預定日程
	工作事項
	預定日程
	工作事項

	月
	日
	
	月
	日
	

	月
	日
	
	月
	日
	

	月
	日
	
	月
	日
	

	月
	日
	
	月
	日
	

	出差(公假)人
	代理人
	單位主管
	人事室
	主計室
	校長

	
	
	
	
	
	


國立旗山高級農工職業學校出差(公假)通知
             NO：                
國內出差公假旅費報告表(3)
	姓     名
	
	職  稱
	
	職   等
	

	出差(公假)事由
	

	中華民國   年   月   日上午   時起至   年   月   日下午   時止  共計   日   附單據   張

	年
	  月   日
	 月   日
	 月   日
	 月   日
	 月   日
	總    計

	起迄地點
	
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機及高鐵
	
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	
	
	
	
	
	

	
	火車
	
	
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費

(旅行業代收轉付)
(旅行業代收轉付)
	
	
	
	
	
	

	雜費
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	
	

	    新臺幣(大寫)       萬      仟      佰      拾      元整   具領人簽章：

	出差人
	單位主管
	人事室
	主計室
	機關首長或
授權代理人

	
	
	
	
	


國立旗山農工出差(公假)摘要表
	出差(公假)事由
	

	日期
	
	出差地點
	

	出差人
	
	主辦單位
	

	處(室)/類科
	
	職稱
	

	會議研習主題
	

	會議研習摘要
	

	重要宣導政策或法令修正
	

	給學校建議事項
	

	其他
	

	出差人
	單位主管
	校長
	秘書  彙整

	
	
	
	


請將本表連同國內出差公假旅費報告表一併附上，以作為差旅費申請之依據。
本表核銷差旅費後，請存放校長室秘書彙整備用。
