國立旗山高級農工 新進教師報到資料一覽表

一、報到相關事項說明如下：
（一）到職敘薪：新進教師應於起聘（薪）日前報到，並請至本校人事室報到
（行政大樓2樓）。
（二）個人資料：教師報到時所繳送個人各項基本資料（例如：姓名、身份證
                        統一編號、學歷、考試及格、專業證照、兼職、婚姻、家屬、戶籍地址、通訊地址、聯絡電話等）係基於人事管理之需要依法蒐集，並依個人資料保護法之相關規定妥善管理。
以上資料日後如有變動情形，請務必主動告知人事室，俾維護資料正確性保障您的權益。
（三）有關個人聘書、敘薪、獎懲、成績考核、留職停薪、復職、離職證明書
      等各項人事資料，因攸關個人敘薪及退休等權益，不論到校前後，正本
      均請妥慎保存。
二、繳交資料暨證明文件
	編號
	資   料   項   目
	注意事項
	備    註
	當事人
確  認
	人事室

檢  核

	1
	教師證書正本、影本1份
	如有2張以上請併檢附
	證件請附正本，審核後正本發還，影本請以A4格式影印。 
	
	

	2
	學歷畢業證書正本、影本1份
	大學以上。國外學歷請附中譯本並經駐外單位認證。
	
	
	

	3
	身分證正本、影本2份
	影本正反面，影本1份出納組用
	
	
	

	4
	退伍令正本、影本1份
	無則免
	
	
	

	5
	戶口名簿影本1份
	
	
	
	

	6
	體檢表1份
（含x光檢查）
	
	國立學校調任者及本校續聘代理教師免附。
	
	

	7
	彰化銀行存褶封面影本2份
	
	薪資入帳，出納組用。
	
	

	8
	離職證明書
	無則免
	現職專任教師用
	
	

	9
	二吋照片1張及電子檔
(電子檔請寄至sir09@csvs.khc.edu.tw)
	背面書寫姓名
	
	
	


	10
	其他：身心障礙手冊、原住民身分證明等
	無則免
	
	
	

	11
	警察局刑事紀錄證明
	
	
	
	


三、填寫表單

	編號
	資     料     項     目
	注意事項
	備    註
	當事人

確  認
	人事室

檢  核

	1
	報到單
	
	報到當日用
	
	

	2
	公務人員履歷表
	自述請填寫，並於簽名欄簽名或蓋章
	電子檔及範例請至本校人事室->下載專區下載。代理教師免填。
	
	

	3
	新進教師敘薪權益通知書
	
	如有職前年資提敘，請於到職15日檢附資料敘薪。
	
	

	4
	公務人員國籍具結書
	
	代理教師免填
	
	

	5
	公教人員保險聲明書
	初任公職填寫
	代理教師免填
	
	

	6
	退撫基金補繳年資權益通知書
	已在前服務學校購買年資者，請檢附補繳退撫基金年資繳款單影本。
	代理教師免填
	
	

	7
	眷屬參加全民健康保險調查表
	
	代理教師免填

（另洽總務處庶務組辦理）
	
	

	8
	代理教師簡歷表
	
	專任教師免填
	
	


四、任何疑問，歡迎電洽本校人事室連絡電話07-6612501轉260、261。
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