國立旗山高級農工職業學校  新進人員到職申辦單(職員)
	姓    名
	
	身分證字號
	
	到職日期
	年  月  日

	英文姓名
(同護照)
	
	出生日期
	民國  年  月  日
	
	

	服務單位
	
	職稱
	
	連絡電話
	

	通訊處
	

	承辦單位
	辦        理       要      項
	承辦人簽章

	人 事 室
	報到應附或填寫之證件資料(編號11-17由人事室提供)：
1. 公務人員履歷表。
2. 身分證、近3個月內之戶籍謄本 (或戶口名簿)影本。
3. 最高學歷證明文件影本 (需驗正本)。
4. 考試及格證書影本。
5. 考績通知書影本，無則免(歷任服務單位)。
6. 歷任工作離職證明影本、原服務單位銜補單。
7. 公立醫療院所體檢表。
8. 退伍令（含大專集訓證明）影本。
9. 2吋照片1張(電子檔請寄至人事室信箱：sir09@ms.csvs.khc.edu.tw)。
10. 健保轉出單及教職員眷屬加保、退保、變更資料申請單。
11. 參加公教人員保險聲明書2份。(限初、再任)
12. 補繳公務人員退休撫卹基金年資權益通知書。
13. 公務人員具結書。
14. 公務人員服務誓言。
15. 擬任人員具結書。
16. 公務員經營商業及兼職情形調查表。
17. 一卡通數位識別證個人資料處理通知函。
	

	
	
	主任簽章

	
	
	

	圖 書 館
	申請行政系統相關帳號。
	

	
	Email:             @ms.csvs.khc.edu.tw
	

	總 務 處
	出納組
	1、填報薪資所得受領人撫養親屬免稅額申報表。
2、辦理薪資轉帳相關事宜(彰銀帳號存摺影本)。
	

	
	文書組
	公文系統帳號
	

	
	庶務組
	相關庶務業務(停車證、宿舍租借)。
	

	
	勞健保

承辦人
	代理教師辦理勞、健保加保事宜。
□願意在本校參加健保。
□自行於其他單位參加健保。
◎健保眷口數    人。
	

	服務單位
	業務聯繫(交待)事宜。
	


說明：
一、本通知單於新任報到時填寫，會各業務承辦單位，請承辦人員就所屬業務辦理及簽章，以完備就職報到手續。
二、本通知單於陳校長核閱後由人事室併入人事資料存查。
                                                     校長核閱：
